Ablauf planen I:

Vorbereitung: Raum, Zeit,
Medien/Materialien, Absprachen
im Team, Teilnehmer einstimmen,
vorbereiten ggfs. abholen

Einfihrung: Thema erlautern,
Teilnehmer persdnlich
ansprechen, flr positive
Einstimmung sorgen

Hauptteil: Beschreiben des
Ablaufes in kleinen Schritten,
Materialien etc. fur jeden Schritt
bereithalten, mit Teilnehmern tber
Wirkung und Erleben
kommunizieren
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Ablauf planen I

Abschluss: Ein klares Ende
finden, Ergebnisse und Erlebnisse
betrachten und gegenseitig (mit)
teilen, Verabschiedungsritual
(Dank und Freude)

Ausblick: mogliche
Wiederholungen, Erweiterungen,
Erganzungen, Anpassungen an
neu entstandene Winsche und
Bedurfnisse
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Kommunikation:
auf nonverbale Signale achten
langsam und deutlich sprechen

Teilnehmer anschauen bei
Ansprache

bei Sehbehinderten Name und
Absichten ankiindigen

vor jeder Handlung die folgenden
Schritte ankiindigen & erlautern

auf Reaktionen der Teilnehmer
einfuhlsam reagieren & antworten

Geduldig und freundlich sein
www.minibooks.ch
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Angebotsplanung
Sozialassistenz

von Denise Gehlen
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