
Lebenslauf: 

� Überschrift  
� eventuell Lichtbild  
� persönliche Daten  
� Bildungsweg  
� eventuell Praxiserfahrungen  
� Kenntnisse und Fähigkeiten 

(Sprachen, PC,...)  
� Hobbies und Interessen  
� Ort, Datum  
� Unterschrift  

+ einheitliche Zeitangaben  

+ seriöse Email-Adresse 
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Bewerbungsanschreiben:

� Adresse Absender:in  
� Adresse Empfänger:in  

� Datum
� Betreff  
� Förmliche Anrede  
� Brieftext: Bitte um Praktikums-

platz; Angaben zur 
Person/Schule/Betreuung des 
Praktikums; Motivation/Interesse 
für den Beruf/ das Unternehmen 
zeigen; Freude über mögliche 
Zusage äußern  

� Förmlicher Gruß  
� Unterschrift  

+ Satzbau + Rechtschreibung 
(Anredepronomen) korrekt 
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Hier bewerbe ich mich
(www.onkel-sax.de) : 

Betrieb, Ansprechpartner, 
Anschrift 

  

  

Was macht das Unternehmen? 

  

Welche Tätigkeiten erwarten 
mich? 

  

www.minibooks.ch

  

Mein 
Praktikum 

  

  

______________
  

Meine Stärken 
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Meine Interessen 
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In diesen Fächern bin 
ich gut: 

  

  

  

  

So arbeite ich am 
liebsten: 
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Diese Berufe 
interessieren mich: 
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