Offnen und Kontrollieren der
Eingangspost

Beim Offnen der Post ist es
wichtig zu kontrollieren, ob alle
vermerkten Anlagen vollstéandig
sind. Die Kontrolle kann manuell
oder durch eine
Durchleuchtungsmaschine
erfolgen.

‘Bunyis|syeYISaD

alp ue 1S0d pun Bungiapn
‘(.J81nel), yone) 1sod ,ayose)”
‘1sodienlld ‘1sodsyeyosan
yoeu UaILO0S PIIM 1S0d 91q

1sodsbuebul3 Jap uaiailios

Fehlende
Anlagen/Briefverzogerung

Im Fall einer fehlenden Anlage
sollte man sich unverziglich mit
dem Absender der Post in
Verbindung setzen.

(Gv €2 T -'dsg) "piim uagauyasab
uaddniBialomz ul syul|
yoeu S1ydal UOA Jawwnuydensod

alp ssep ‘16esaq 8005 NId 9@

Jawwnuyadejisod
19p 8Slem(lalyds

Postverteilungswege

Die Postverteilung kann entweder
durch einen internen Boten, durch
Rohrpost oder einen Postdienst
erfolgen. Zusatzlich ist die
Abholung aus einem Postfach
maglich.
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Posteingang

geschrieben von
Vanessa Buchner
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